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CARTA DEI SERVIZI

Come definito nell’articolo 20 dello Statuto, la Carta dei Servizi € il documento che esplicita
1 diritti dell’'utente in relazione ai servizi forniti dall’istituzione e garantisce le informazioni
fondamentali in merito all’offerta formativa.

PARAMETRI IDENTIFICATIVI

Denominazione: ISTITUTO DI ISTRUZIONE “MARTINO MARTINI”
Sede principale: VIA GIORGIO PERLASCA 4 - 38017
MEZZOLOMBARDO (TN)

Sede distaccata: VIA FABIO FILZI 4- 38017 MEZZOLOMBARDO (TN)
Codice fiscale: 80015240221

Telefono: 0461 601122

Fax: 0461 601470

E-mail: segr.martini.mezzolombardo@scuole.provincia.tn.it

Posta elettronica certificata: martini@pec.provincia.tn.it

Sito web: www.martinomartini.eu

Dirigente scolastico: ricevimento dal lunedi al venerdi su appuntamento, concordato
telefonicamente o tramite posta elettronica

DOCUMENTI
I documenti fondamentali dell’istituto sono:

e Statuto

e Progetto di Istituto

e C(arta dei Servizi

e Regolamento di istituto

e Regolamento organi collegiali

e Regolamento collegio docenti
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http://www.martinomartini.eu
http://liceodavincitn.it/wp-content/Liceo/IlLiceo/DocIst/Statuto.pdf

e Regolamento corso serale
e Regolamento di valutazione
Tali documenti sono scaricabili al link

https://www.martinomartini.eu/la-scuola/le-carte-della-scuola/documenti-istituto/

ORGANIGRAMMA
L’organigramma dell’istituto & consultabile al link:

https://www.martinomartini.eu/la-scuola/organizzazione/

PRINCIPI GENERALI DI ORGANIZZAZIONE DEL SERVIZIO
L’istituzione scolastica si ispira ai principi e ai valori della Costituzione italiana e agisce nel

rispetto di quanto previsto dalla normativa nazionale e provinciale sull’'ordinamento
scolastico e formativo.

L’istituzione in particolare riconosce il valore della dignita della persona e rifiuta ogni forma
di discriminazione, € attenta alle esigenze degli studenti, delle famiglie, delle comunita
locali, del contesto nazionale e internazionale, favorendo il pluralismo culturale e la
multiculturalita, la solidarieta e la partecipazione democratica.

Nel rispetto della di liberta di insegnamento, di apprendimento e di ricerca, l'istituzione
garantisce il servizio educativo e formativo nel rispetto dei seguenti criteri organizzativi:
programmazione delle attivita in modo da assicurare qualita e continuita; utilizzo efficace
ed efficiente delle risorse disponibili; differenziazione dell’offerta formativa in relazione alle
diverse esigenze e caratteristiche degli studenti e del contesto sociale e culturale in cui
listituzione opera; valorizzazione della partecipazione e della responsabilita di tutte le
componenti scolastiche; collaborazione con le espressioni sociali, culturali e professionali
piu significative del territorio, in un’ottica di condivisione di una comune e diffusa
responsabilita educativa e formativa; verifica e valutazione del servizio fornito; efficacia e
trasparenza dell’informazione e della comunicazione sul servizio offerto, in particolare nel
rapporto scuola-famiglia; valorizzazione delle differenze di genere e realizzazione delle pari
opportunita; garanzia della salubrita e della sicurezza degli ambienti di studio e di lavoro.

PERCORSI DI ISTRUZIONE E FORMAZIONE OFFERTI DALL’ISTITUZIONE

Licei

I percorsi liceali forniscono allo studente gli strumenti culturali e metodologici per una
comprensione approfondita della realta, affinché egli si ponga, con atteggiamento razionale,
creativo, progettuale e critico, di fronte alle situazioni, ai fenomeni e ai problemi, ed
acquisisca conoscenze, abilita e competenze coerenti con le capacita e le scelte personali e
adeguate al proseguimento degli studi di ordine superiore, all'inserimento nella vita sociale
e nel mondo del lavoro.
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Liceo delle scienze umane opzione economico sociale

Il liceo economico-sociale, chiamato anche il “liceo della contemporaneita”, € nato per
soddisfare I’esigenza di un nuovo profilo di studi che porti il mondo nelle aule di scuola e
doti gli studenti dei linguaggi necessari per “leggerlo” e interpretarlo. Si tratta di indirizzo
liceale centrato sulle discipline giuridiche, economiche e sociali, capace di rispondere
all'interesse per il mondo di oggi, per la comprensione dei complessi fenomeni economici,
sociali e culturali che lo caratterizzano. Ogni cittadino, ogni persona e raggiunta infatti ogni
giorno da notizie, commenti e linguaggi che richiedono confidenza con le scienze
economiche e sociali, oltre a una solida cultura generalista, umanistica e scientifica. Senza
queste conoscenze sono minati il diritto dei giovani alla cittadinanza e la possibilita per loro
di diventare cittadini consapevoli e protagonisti attivi nel mondo.

Il percorso, che costituisce una novita nell’ambito del liceo delle scienze umane, oltre allo
studio delle discipline che si occupano dei processi formativi e sociali, prevede lo studio del
diritto e dell’economia. In sostituzione del latino, viene insegnata la lingua tedesca per
tutto il quinquennio, in modo da favorire la possibilita di trovare occupazione anche nelle
vicine regioni tedescofone. Il triennio e arricchito da stage e tirocini coerenti con il profilo
in uscita. Al termine del percorso liceale lo studente puo iscriversi a tutte le facolta
universitarie o corsi post-diploma come, invece, inserirsi nel mondo del lavoro. Va
evidenziato che lo sbocco naturale di questo percorso consiste nelle facolta
socio-economico-giuridiche e nei percorsi universitari triennali nell’ambito dei servizi alla
persona e dei servizi sociali.

La scheda informativa del percorso € consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/liceo-scienze-umane/

Liceo scientifico opzione scienze applicate

Il percorso del liceo scientifico favorisce I'acquisizione delle conoscenze e dei metodi propri
della matematica, della fisica e delle scienze naturali. Guida lo studente ad approfondire e a
sviluppare le conoscenze e le abilita e a maturare le competenze necessarie per seguire lo
sviluppo della ricerca scientifica e tecnologica e per individuare le interazioni tra le diverse
forme del sapere, assicurando la padronanza dei linguaggi, delle tecniche e delle
metodologie relative, anche attraverso la pratica laboratoriale.

L’opzione “scienze applicate” fornisce allo studente competenze particolarmente avanzate
negli studi afferenti alla cultura scientifico - tecnologica, con particolare riferimento alle
scienze matematiche, fisiche, chimiche, biologiche, della terra, all'informatica e alle loro
applicazioni.

Tale percorso di studio fornisce pertanto agli studenti una solida formazione culturale sia in
ambito scientifico sia in ambito linguistico-storico-filosofico e rispetto al liceo scientifico
tradizionale, presenta un piu alto numero di ore dedicate a fisica, biologia, chimica e scienze
della terra con un'impostazione metodologica fondata sull'interazione continua tra
elaborazione teorica e verifica sperimentale con specifica attivita didattica di laboratorio.
Non prevede lo studio del latino, ma la presenza significativa dell’informatica per tutto il
quinquennio.


https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/liceo-scienze-umane/

Al termine del percorso liceale lo studente pud proseguire gli studi in tutte le facolta
universitarie, frequentare i corsi post-diploma o inserirsi nel mondo del lavoro, ma va
sottolineato che lo sbocco naturale di questo percorso consiste nelle facolta scientifiche e
tecniche, ritenute strategiche per lo sviluppo economico dei territori.

La scheda informativa del percorso € consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/opzione-scienze-applicate-in-5-anni-lo

s5/

Liceo scientifico opzione scienze applicate quadriennale

Prima sperimentazione trentina del percorso liceale in 4 anni, partita nel settembre 2017 e
ricalibrata nell’a.s. 2021/22. Caratteristiche fondamentali del nuovo percorso sono la
valorizzazione della didattica laboratoriale, un modo innovativo di “fare scuola” anche
attraverso la formazione a distanza (e-learning) e le nuove tecnologie, l'alternanza
scuola-lavoro di eccellenza, anche all’estero, e il CLIL sin dal primo anno. Il percorso
mantiene le caratteristiche fondanti di un percorso scientifico, ovvero il consistente bagaglio
finale di competenze e conoscenze in matematica, informatica, fisica, biologia, chimica e
scienze della terra, senza trascurare la storia, la filosofia, le letterature.

L’indirizzo € pensato per uno studente ugualmente versato nelle discipline scientifiche e
nelle lingue, che il liceo quadriennale punta a rendere piu autonomo e organizzato nello
studio. Il raggiungimento degli stessi obiettivi perseguibili in un quinquennio € assicurato
da una maggiore durata dell’anno scolastico (36 settimane anziché 34) e dal supporto dei
docenti attraverso la Formazione a Distanza (FAD). Le pratiche didattiche quali la flipped
classroom (la classe capovolta), il cooperative learning, il debate, il problem posing and
solving offrono piuttosto un valore aggiunto in termini di competenze trasversali, che
sempre piu vengono considerate importanti e preferibili a una conoscenza di tipo
enciclopedico. Grande attenzione a significative esperienze all’estero conferiscono a questo
percorso uno spiccato spirito internazionale.

Al termine del quadriennio, lo studente puo proseguire gli studi in tutte le facolta
universitarie o frequentare i corsi post-diploma.

La scheda informativa del percorso € consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/opzione-scienze-applicate-in-4-anni-lo

sa/

Liceo scientifico sportivo

L’indirizzo sportivo internazionale si inserisce strutturalmente, a partire dal primo anno, nel
percorso del liceo scientifico. Da quest’ultimo si differenzia per il potenziamento delle
scienze motorie e sportive e per l'insegnamento di Discipline sportive e di Diritto ed
Economia dello sport, in sostituzione di Latino e di Disegno e storia dell’arte. Lo studio
teorico e la pratica delle discipline sportive, avendo naturali connessioni con la fisica, la
biologia, la fisiologia, la biomeccanica e la chimica, migliorano le competenze degli studenti
in ambito scientifico. L’indirizzo si caratterizza anche per lo studio di due lingue straniere,
I'inglese e il tedesco, e per lo svolgimento di moduli CLIL al triennio, in modo da garantire
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un profilo in uscita di atleta e tecnico sportivo in grado di agire in un contesto
internazionale. E stata inoltre potenziata I'area logico-matematica del biennio (matematica e
fisica), nella consapevolezza della crucialita di un’ottima preparazione di base per tenere
aperte tutte le possibilita di sbocco futuro.

Le discipline sportive sono proposte in almeno sei moduli annuali, suddivisi per ambiti:
ambito ritmico/espressivo, rapporto con l'ambiente naturale - attivita outdoor, sport
individuali, sport di squadra, autocontrollo - concentrazione, percezione di sé e dell’altro,
giochi di base legati alla tradizione locale, competitivi e non competitivi, sport adattati e
combinati. Sono inoltre proposti approfondimenti, collaborazioni e collegamenti disciplinari
specifici che prevedono la partecipazione e organizzazione di eventi sportivi, seminari,
convegni; l'acquisizione di brevetti e titoli federali (salvamento - giudice arbitro - allievo
istruttore ) e stage presso societa sportive, Coni, CSI, CeRiSM, Dipartimento Istruzione
coordinamento attivita sportive.

La collaborazione con enti, associazioni e federazioni sportive che operano sul territorio
provinciale e nazionale permette l'inserimento di tecnici federali nei percorsi didattici a
supporto dell’attivita dei docenti di scienze motorie e sportive anche grazie al sostegno del
Coni - Comitato provinciale di Trento. Collaborazioni che hanno permesso all’Istituto di
aprirsi al territorio anche per via dell’utilizzo degli impianti sportivi dislocati in zone diverse
dalla sede scolastica: campi sportivi, palestre attrezzate, pista di pattinaggio, piste da sci,
centro del fondo, del curling e piscina che divengono funzionali al buon espletamento del
curriculo educativo.

La scheda informativa del percorso € consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/liceo-scientifico-

Istituti Tecnici

L’identita degli istituti tecnici € connotata da una solida base culturale a carattere scientifico
e tecnologico, in linea con le indicazioni dell'Unione europea e delle richieste provenienti dal
mondo imprenditoriale.

Negli istituti tecnici sono centrali nel processo formativo le attivita di laboratorio che
prevedono la compresenza degli insegnanti tecnico-pratici, gli stage e i percorsi di
alternanza scuola-lavoro per apprendere in contesti operativi.

Il primo biennio ha una forte valenza orientativa, assume particolare importanza per il
successo formativo degli studenti e presenta materie comuni a tutti gli indirizzi e
articolazioni.

L’istruzione tecnica si connota come un percorso che consente sia di accedere al mondo del
lavoro sia all’'universita. Svolge anche la funzione di formare quadri intermedi per ambiti
professionali consolidati e socialmente riconosciuti offrendo ottime opportunita di lavoro.

Istituto tecnico - settore tecnologico

L'Istituto Tecnico Tecnologico (ITT) offre agli studenti un curricolo focalizzato sulla
tecnologia e le competenze tecniche. Il piano di studi include sia formazione teorica che
pratica, e prepara gli studenti per opportunita lavorative in diversi contesti, da quello


https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/liceo-scientifico-3/

aziendale a quello industriale. Al termine del percorso quinquennale i diplomati conseguono
un diploma che attesta le loro competenze tecniche e le loro qualifiche.

Nel nostro istituto € possibile frequentare due indirizzi: 'indirizzo trasporti e logistica
(TL) e l'indirizzo conduzione del mezzo aereo (CM). Nel corso di un biennio comune
che fornisce una formazione culturale generale capace di fornire buone basi sia di tipo
umanistico (Italiano, Storia, Diritto, Scienze, Inglese) che tecnologico scientifico
(Matematica, Fisica, Chimica, Tecnologia e tecniche grafiche, tecnologie informatiche), gli
studenti individuano le proprie capacita ed attitudini e si orientano nella frequenza del
triennio di specializzazione successivo.

Istituto tecnico tecnologico indirizzo trasporti e logistica

Tale percorso di studi, attivato in provincia di Trento solo presso l'istituto Martino Martini,
fornisce allo studente conoscenze e competenze relativamente alla progettazione, alla
realizzazione e al mantenimento in efficienza dei mezzi di trasporto e dei relativi impianti
nonché all’'organizzazione dei servizi logistici ed operativo gestionali nel campo delle
infrastrutture. Molto forte I'attenzione agli stage e alla collaborazione con le aziende del
territorio.

La scheda informativa del percorso e consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/trasporti-e-logistica-tl/

Istituto tecnico tecnologico indirizzo conduzione del mezzo aereo

Tale percorso di studi, offerta unica nel panorama regionale, fornisce allo studente
conoscenze e competenze relative alla conduzione e all’esercizio del mezzo di trasporto
aereo, con sbocchi lavorativi nellambito del trasporto aereo, dellindustria aeronautica,
della logistica e delle strutture aeroportuali ed intermodali.

La scheda informativa del percorso € consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/conduzione-del-mezzo-cm

Istituto tecnico - settore economico

Il settore economico si caratterizza, in generale, per un'offerta formativa relativa ad un
ambito di studio che presenta come sfondo il mercato e affronta lo studio dei
macrofenomeni economico-aziendali nazionali e internazionali, la normativa civilistica e
fiscale, il sistema azienda nella sua complessita e nella sua struttura, con specifica
attenzione all'utilizzo delle tecnologie e delle forme di comunicazione piu appropriate, anche
in lingua straniera.

Le discipline di indirizzo sono presenti nel percorso fin dal primo biennio in funzione
orientativa e concorrono a far acquisire agli studenti i risultati di apprendimento
dell’'obbligo di istruzione; si sviluppano nel successivo triennio con gli approfondimenti
specialistici che si propongono di sostenere gli studenti nelle loro scelte professionali e di
studio.
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Istituto tecnico economico indirizzo AFM con curvatura
linguistico-informatica (ALI)

Tale percorso di studi forma figure professionali in grado di amministrare un’azienda ovvero
organizzarne i beni e le risorse umane, gestirne le varie aree e rilevarne contabilmente le
operazioni. La curvatura ALI (acronimo di Amministrazione Lingue Informatica) ha
l'obiettivo di offrire agli studenti, oltre alle solide basi giuridico-economiche assicurate dal
tradizionale AFM, buone competenze linguistico comunicative e abilita informatiche
certificate. Punti di forza sono la partnership con aziende locali e la presenza di docenti
madrelingua negli insegnamenti di lingue straniere.

La scheda informativa del percorso € consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/istituto-tecnico-economico-2/

Istituto tecnico economico indirizzo AFM con curvatura sportiva

L’indirizzo sportivo internazionale si inserisce strutturalmente, a partire dal primo anno, nel
percorso dell'ITE. Da quest’ultimo si differenzia per la presenza di discipline aventi per
oggetto esplicitamente lo sport: Scienze motorie e Discipline sportive, Diritto e legislazione
sportiva e Sport events organization and marketing. Forma figure professionali in grado di
organizzare e gestire enti ed eventi sportivi, tenendo conto delle peculiarita di tale settore e
della legislazione che lo regolamenta. Adatto per chi desidera coltivare la sua passione per lo
sport e lavorare in ambienti legati allo sport, senza per questo dover affrontare un percorso
di studi liceale.

Le discipline sportive sono proposte in almeno sei moduli annuali, suddivisi per ambiti:
ambito ritmico/espressivo, rapporto con l'ambiente naturale - attivita outdoor, sport
individuali, sport di squadra, autocontrollo - concentrazione, percezione di sé e dell’altro,
giochi di base legati alla tradizione locale, competitivi e non competitivi, sport adattati e
combinati. Sono inoltre proposti approfondimenti, collaborazioni e collegamenti disciplinari
specifici che prevedono la partecipazione e organizzazione di eventi sportivi, seminari,
convegni; l'acquisizione di brevetti e titoli federali (salvamento - giudice arbitro - allievo
istruttore ) e stage presso societa sportive, Coni, CSI, CeRiSM, Dipartimento Istruzione
coordinamento attivita sportive.

La collaborazione con enti, associazioni e federazioni sportive che operano sul territorio
provinciale e nazionale permette l'inserimento di tecnici federali nei percorsi didattici a
supporto dell’attivita dei docenti di scienze motorie e sportive anche grazie al sostegno del
Coni - Comitato provinciale di Trento. Collaborazioni che hanno permesso all’Istituto di
aprirsi al territorio anche per via dell’utilizzo degli impianti sportivi dislocati in zone diverse
dalla sede scolastica: campi sportivi, palestre attrezzate, pista di pattinaggio, piste da sci,
centro del fondo, del curling e piscina che divengono funzionali al buon espletamento del
curricolo educativo.

La scheda informativa del percorso € consultabile al link:
https://www.martinomartini.eu/indirizzo-di-studio/amministrazione-finanza-e-marketing-

indirizzo-sportivo/
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Educazione per adulti

1° livello - CENTRO EDUCAZIONE DEGLI ADULTI (EDA)

Dal 2012 Ilstituto si occupa dell’educazione permanente curando l'organizzazione di
un’offerta nel sistema scolastico rivolta a cittadini italiani e stranieri, che abbiano compiuto
il 16° anno di eta, e avente per obiettivo l'attivazione di percorsi per il conseguimento dei
titoli di studio o di certificazioni mirate, lo sviluppo di competenze culturali di base e di
approfondimenti propri agli indirizzi di studio.

Accoglienza

Sono previsti colloqui con gli studenti per:

e definire i crediti formativi, le competenze in ingresso, gli eventuali percorsi di
recupero;

e testare il possesso delle competenze di base ed in particolare la conoscenza
dell’italiano;

e definire il percorso formativo mirato, il progetto di formazione, orientare la scelta,
facilitare la visione di progressioni possibili negli studji;

e cogliere esigenze particolari in termini di orario.

L’accoglienza e garantita durante tutto ’anno scolastico.

Offerta formativa

CORSO DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO
CORSI PER IL PERMESSO DI SOGGIORNO
CORSI DI LINGUA ITALIANA da PRE-A1 a B2
CORSI DI LINGUA INGLESE

CORSI DI LINGUA TEDESCA

CORSI DI INFORMATICA

Il corso di scuola secondaria di 1° grado ( terza media), articolato dal mese di ottobre al mese di
maggio, ¢ finalizzato al conseguimento del diploma conclusivo del primo ciclo di istruzione, previo
superamento dell’Esame di Stato finale. Le lezioni si tengono dal lunedi al giovedi, con 4 ore
giornaliere di 60 minuti, cominciando alle 16:30 e terminando alle 18.30. Sono previsti sportelli per
il recupero e I'approfondimento in piccolo gruppo.

Maggiori informazioni ai link:
https://www.martinomartini.eu/didattica/educazione-per-adulti/1-livello-terza-media/

https://www.martinomartini.eu/didattica/educazione-per-adulti/corsi-liberi
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2° LIVELLO - ITE/AFM SERALE

L'indirizzo di studio presente al corso serale dell’Istituto Martino Martini € il Tecnico
Economico in Amministrazione, Finanza e Marketing. E proposto a studenti
lavoratori maggiorenni. E’ valido a tutti gli effetti per il superamento dell’Esame di Stato.

Gli aspetti piu significativi del nuovo corso serale sono:

e Riduzione dell'orario settimanale di lezione (27 ore settimanali distribuite su 5 giorni
dal lunedi al venerdi), in 3 periodi: primo periodo, monoennio, secondo periodo,
terzo e quarto anno, senza scrutinio intermedio e terzo periodo, ultimo anno. Le
lezioni cominciano alle 19.00 con uno o due anticipi settimanali alle 18.10.
Terminano alle 23.20.

e Lezioni a distanza il venerdi sera. La Formazione a Distanza e prevista dalla
normativa vigente per il 20% delle lezioni. Fatto salvo situazioni di emergenza
sanitaria, il corso serale del Martino Martini ha scelto 'opzione delle lezioni online
una sera a settimana. E previsto lo svolgimento delle lezioni in videoconferenza,
utilizzando la modalita Meet di Google. Inoltre, il docente ha la possibilita di
videoregistrare le lezioni e condividerle con gli studenti, quando lo ritiene opportuno.
Le lezioni online sono di 40 minuti invece che 50 come nei giorni in presenza.

e Riconoscimento di crediti formativi attraverso un sistema di riconoscimento
condiviso dalla rete dei serali del Trentino, creando quindi per ogni studente un patto
formativo individuale che ne valorizzi le conoscenze e le esperienze pregresse. I
crediti possono essere formali, quindi scolastici, ma anche non formali o informali,
ad esempio le certificazioni linguistiche e/o informatiche, le esperienze all’estero, i
corsi formativi ed altro. Le classi sono aperte, permettendo la frequenza a lezioni di
periodi diversi.

e Organizzazione delle attivita didattiche secondo una logica modulare: 'anno
scolastico non € diviso in due macro-periodi con scrutini intermedi, ma in quattro
moduli per ogni disciplina che possono essere ripetuti e superati anche in tempi
diversi e con scansioni a misura del singolo studente. Il voto di media dei quattro
moduli da la valutazione finale dell'unico scrutinio a fine anno.

e Flessibilita dei percorsi formativi. Qualora uno studente non riuscisse a terminare
tutti i moduli di un anno scolastico per lo scrutinio, non dovra ricominciare da capo
I’'anno successivo, ma riprendere i moduli non superati continuando fino a
conclusione del percorso.

e Valorizzazione del percorso professionale e lavorativo dello studente. Il monte ore
previsto dalla normativa per Alternanza Scuola Lavoro viene quindi notevolmente
ridotto o completato attraverso il riconoscimento delle esperienze lavorative e/o di
volontariato individuali.

e Adozione di percorsi didattici che valorizzino le esperienze culturali e professionali
degli studenti nella scelta delle attivita integrative per Alternanza Scuola Lavoro o per
altri progetti formativi (visite ad aziende, interventi di esperti esterni disponibili
anche in orario serale o in videoconferenza).
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https://www.martinomartini.eu/didattica/educazione-per-adulti/2-livello-ite-serale/

SERVIZI OFFERTI AGLI STUDENTI IN RELAZIONE ALL’UTILIZZO DI
LABORATORI, BIBLIOTECA E STRUTTURE DELL’ISTITUZIONE

Orario di apertura dell’istituto
L’edificio scolastico ¢ aperto al mattino a partire dalle ore 7.00 per il personale, a partire

dalle 7.30 per studentesse e studenti. La chiusura € determinata annualmente secondo le
esigenze del servizio scolastico

Uso dei locali della scuola

I locali della scuola possono essere utilizzati in orario extrascolastico dagli studenti e dal
personale previa richiesta di autorizzazione alla segreteria didattica con almeno 48 ore di
anticipo. L’utilizzo delle aule da parte di studentesse e studenti della scuola in orario non
scolastico e consentito solo a seguito di formale richiesta presso la segreteria didattica, che
provvedera a darne comunicazione ai collaboratori scolastici ai piani.

Per questa tipologia di attivita non e prevista di norma la sorveglianza da parte del
personale della scuola.

Per quanto concerne I'uso dei locali scolastici da parte di terzi in orario extrascolastico il
Comune provvededirettamente, sentita l'istituzione, alla concessione degli spazi scolastici
richiesti dagli esterni, l'istituzione collabora con l'amministrazione comunale al fine di
favorire il miglior utilizzo del patrimonio edilizio scolastico.

Laboratori di scienze

L'accesso ai laboratori di scienze € consentito alle persone autorizzate: docenti di scienze
naturali, assistenti di laboratorio, personale ausiliario.

I laboratori sono aperti esclusivamente se & presente il personale tecnico o i docenti di
scienze. L’accesso ai laboratori € consentito agli studenti soltanto in presenza del docente o
di un assistente tecnico.

I laboratori sono aperti anche il pomeriggio, nelle ore di presenza del personale tecnico o
per lo svolgimento di lezioni o di corsi preventivamente programmati.

Laboratorio di fisica

Il laboratorio di Fisica, oltre che per le previste attivita curricolari, possono essere utilizzati
per altre attivita extracurriculari anche pomeridiane, previa prenotazione secondo le
modalita in uso per la prenotazione delle altre aule.

L’accesso e I'utilizzo del laboratorio per attivita extracurricolari € consentito con la presenza
di un docente e/o di un assistente di laboratorio che possano gestire e vigilare sul loro
corretto utilizzo.

Laboratori di informatica

I laboratori di Informatica, oltre che per le previste attivita curricolari, possono essere
utilizzati per altre attivita extracurriculari anche pomeridiane, previa prenotazione secondo
le modalita in uso per la prenotazione delle altre aule.

L’accesso e I'utilizzo dei laboratori per attivita extracurricolari € consentito in presenza di un
docente e/o di un assistente di laboratorio che possano vigilare sul loro corretto utilizzo.



In assenza di un docente o di un assistente di laboratorio stabilmente presenti, gli studenti
possono accedere ai laboratori solo previa autorizzazione della segreteria didattica

Laboratorio di meccanica ed elettronica

Al laboratorio di meccanica ed elettronica si puo accedere in orario curricolare, o in orario
pomeridiano per lo svolgimento di progetti didattici, previa prenotazione effettuata dal
docente o dal referente di progetto tramite gli usuali meccanismi di prenotazione utilizzati
per i laboratori di informatica della scuola.

Laboratori di navigazione e logisica

I laboratori di navigazione e logistica, oltre che per le previste attivita curricolari, possono
essere utilizzati per altre attivita extracurriculari anche pomeridiane, previa prenotazione
secondo le modalita in uso per la prenotazione delle altre aule.

L’accesso e I'utilizzo dei laboratori per attivita extracurricolari € consentito in presenza di un
docente e/o di un assistente di laboratorio che possano vigilare sul loro corretto utilizzo.

In assenza di un docente o di un assistente di laboratorio stabilmente presenti, gli studenti
possono accedere ai laboratori solo previa autorizzazione della segreteria didattica

Palestre

Le palestre sono abitualmente usate per attivita extracurriculari pomeridiane di gruppo

sportivo.

L’accesso e I'utilizzo delle palestre per attivita extracurricolari e consentito in presenza di un
docente di scienze motorie e sportive.

In assenza di un docente gli studenti possono accedere alle palestre solo previa autorizzazione della
Dirigente scolastica.

Sala lettura
L’accesso alla sala lettura e subordinato all’orario di apertura della stessa, affisso all’inizio di
ogni anno scolastico.

SERVIZI OFFERTI AI GENITORI PER FAVORIRE UNA MIGLIORE
COLLABORAZIONE SCUOLA-FAMIGLIA

Per assicurare un rapporto efficace con i genitori, l'istituto Martino Martini prevede le
seguenti forme di partecipazione delle famiglie alla vita della scuola:

Incontro dei genitori delle classi prime con il coordinatore di classe

Si tratta di un incontro di inizio anno scolastico in cui i genitori delle classi prime vengono
informati sull’organizzazione dell’esperienza scolastica presso listituto e possono
confrontarsi con il coordinatore su aspetti educativi di comune interesse

Assemblee per ’elezione degli organi collegiali

Le assemblee si svolgono nella seconda meta di ottobre e sono presiedute dal docente
coordinatore di classe, il quale spiega ai genitori funzioni e compiti dei rappresentanti dei



genitori all’interno degli organi collegiali della scuola. In tale occasione i docenti presenti
illustrano anche la situazione della classe a circa un mese e mezzo dall’inizio delle lezioni e
le linee generali della programmazione didattica.

Colloqui individuali

I colloqui individuali si svolgono sia nel trimestre che nel pentamestre: nel primo periodo
tra ottobre e dicembre e nel secondo quadrimestre tra febbraio e maggio. I colloqui
individuali vanno prenotati attraverso il registro elettronico.

Ulteriori colloqui possono essere richiesti ai docenti, previa richiesta scritta via mail, per
motivi eccezionali legati specifiche situazioni degli studenti, fino a 10 giorni prima dell’inizio
degli scrutini.

Udienze generali

Nel corso di ogni anno scolastico sono previste due udienze generali in orario pomeridiano
con la presenza di tutti i docenti delle classi; esse avranno luogo di norma a dicembre e ad
aprile.

Incontro con i coordinatori di classe dopo la pubblicazione degli esiti di fine anno

A fine anno scolastico i docenti coordinatori di tutte le classi sono disponibili ad incontrare
genitori e studenti per chiarimenti sugli esiti degli scrutini finali.

Tali incontri hanno luogo secondo un calendario definito dall’istituto e pubblicato sul sito
web.

Consigli di classe con i rappresentanti dei genitori

Tre incontri nel corso dell’anno scolastico (novembre, marzo, maggio).

nsul 1 genitori

La Consulta e I'organismo di rappresentanza dei genitori e ha la funzione di promuovere,
favorire e realizzare la partecipazione attiva e responsabile dei genitori alla vita
dell’istituzione.

Assemblee dei genitori autogestite

Assemblee dei genitori possono essere convocate dai rappresentanti dei genitori
informando il dirigente scolastico nel caso in cui richiedano I'utilizzo di spazi scolastici per
trattare argomenti attinenti alla vita della classe.

Colloqui con il/la dirigente, i collaboratori del/della dirigente., con il/la

referente dell’Alternanza scuola-lavoro, con il/la referente per ’orientamento,




con il/la referente per i Bisogni Educativi Speciali, con il/la referente per gli
stranieri

Tali colloqui vengono svolti su appuntamento, concordato telefonicamente o tramite posta
elettronica.

CIC — centro informazione e consulenza

Una volta in settimana una psicologa ¢ a disposizione di studenti e genitori per ascolto e
consulenza su problematiche connesse all’esperienza scolastica. La prenotazione del servizio
deve essere effettuata tramite posta elettronica allindirizzo

francesca.tobia@martinomartini.eu o presso la segreteria didattica.


mailto:francesca.tobia@martinomartini.eu

MODALITA E TEMPI PER L’INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE
La comunicazione scuola famiglia si avvale dei seguenti strumenti:
Registro elettronico, attraverso cui:

e genitori e studenti possono visualizzare in tempo reale le assenze, le entrate/uscite
fuori orario, gli argomenti trattati a lezione, i compiti assegnati, i voti ottenuti nelle
varie materie, I’agenda degli impegni di classe, le note disciplinari pubblicate

e i genitori possono prenotare i colloqui individuali e scaricare il documento di
valutazione quadrimestrale

e i genitori giustificano, di norma entro 24 ore dalla loro effettuazione, le assenze, le
entrate in ritardo e le uscite anticipate

Circolari _della dirigenza scolastica inviate alle famiglie attraverso posta
elettronica/sistema di messaggistica del registro elettronico e, qualora necessario,
consegnate in forma cartacea agli studenti. Le convocazioni a riunioni ed incontri sono
inviate, di norma, cinque giorni prima della data prevista dell'incontro.

Schede contenenti le valutazioni infraquadrimestrali (pagellina), compilate dai

consigli di classe e trasmesse alle famiglie tramite registro elettronico

Lettere delle eventuali insufficienze finali e delle modalita per il loro
superamento trasmesse alle famiglie tramite posta elettronica.

Casella di posta individuale @martinomartini.eu utilizzata per le comunicazioni
individuali tra dirigente, docenti, segreteria e genitori

Sito internet della scuola (www.martinomartini,eu) ove sono facilmente reperibili

tutte le informazioni costantemente aggiornate su storia, struttura, regolamenti, classi,
risorse, personale, attivita ed iniziative dell’istituto Martino Martini

SERVIZI AMMINISTRATIVI E RELATIVE PROCEDURE

Le segreterie sono aperte al pubblico secondo il seguente orario:

GIORNO MATTINA POMERIGGIO
LUNEDI 7.30 - 13.30 14.00 - 16.30
MARTEDY’ 7.30 -13.30 14.00 - 16.30
MERCOLEDI 7.30-13.30 14.00 - 16.30
GIOVEDF 7.30 -13.30 14.00 - 16.30


mailto:Caselladipostaindividuale@liceodavincitn.it

VENERDI’ 7.30 -13.30 14.00 - 16.30

Gli uffici di segreteria sono cosi suddivisi:

Ufficio Didattica didattica@martinomartini.eu
Ufficio Docenti docenti@martinomartini.eu
Ufficio Contabilita acquisti@martinomartini.eu
Ufficio Acquisti contabilita@martinomartini.eu
Ufficio Viaggi viaggi@martinomartini.eu
Ufficio Personale ATA ata@martinomartini.eu

Ufficio Alternanza alternanza@martinomartini.eu

Scuola-Lavoro



TEMPI DI RISPOSTA ALL’UTENZA

Accesso documentale

Ufficio didattica

decorrenti dalla
richiesta, salvo il
caso in cui sia
possibile per il
richiedente
accedere
immediatamente ai
documenti e salvo il
€aso in cui ci siano
eventuali
controintressati.

Tipologia di Unita organizzativa Termine massimo Costi
provvedimento responsabile di conclusione del
dell’istruttoria procedimento e
decorrenza
Entro 30 giorni Lesame dei

documenti e
gratuito. Il rilascio
di copie e
subordinato
soltanto ad un
rimborso dei costi
di riproduzione,
stabiliti con
provvedimento
adottato
dall’istituzione
scolastica/formativa,
salve le disposizioni
in materia di
imposta di bollo.

Nulla osta al
trasferimento

Ufficio didattica

Entro tre giorni
dalla ricezione della
richiesta (durante
I'anno scolastico).
Entro 10 giorni nel
periodo fuori dalle
attivita curriculari.

Gratuito

Iscrizioni studenti

Ufficio didattica

8 giorni

Gratuito

Richiesta autorizzazione
svolgimento incarichi
esterni

Ufficio
docenti/person
ale ATA

Entro 10 giorni
decorrenti
dall’assunzione e
protocollo della
richiesta

Gratuito




Entro 30 giorni,
decorrenti

dalla richiesta,
I'istituzione
scolastica/formativa
procede alla
pubblicazione del
documento, dato o
informazione

Gratuito e non
soggetto
all'imposta di bollo

richiesta

. Ufficio didattica richiesta e,
Accesso civico contestualmente,
semplice comunica al
richiedente
I'avvenuta
pubblicazione,
indicando il
collegamento
ipertestuale a
guanto richiesto.
Richiesta o Ufficio didattica Immediato Gratuito
esonero attivita
pratica scienze
motorie e
sportive
Ufficio didattica Entro tre giorni Gratuito
Certificati dalla ricezione della

SERVIZI GARANTITI IN RELAZIONE ALLE STRUTTURE E ALLA SICUREZZA

L’Istituto Martino Martini si impegna e si attiva affinché I’ambiente scolastico si presenti
pulito, accogliente, sicuro e le condizioni di igiene e sicurezza dei locali e dei servizi
garantiscano una permanenza a scuola confortevole per gli studenti/le studentesse e per il

personale.

A tal fine sono attribuite specifiche competeze al personale ausiliario, agli assistenti di

laboratorio e agli assistenti bibliotecari.

PROCEDURE PER I RECLAMI

I reclami possono essere espressi in forma orale, scritta, telefonica o via e-mail e devono

contenere generalita, indirizzo e reperibilita del proponente. I reclami orali e telefonici




debbono, successivamente, essere sottoscritti. I reclami anonimi non sono presi in
considerazione, se non circostanziati.

Il Dirigente Scolastico, dopo aver esperito ogni possibile indagine in merito, risponde,
sempre in forma scritta non oltre 30 giorni, attivandosi per rimuovere le cause che hanno
provocato il reclamo.

Qualora il reclamo non sia di competenza del Dirigente Scolastico, al reclamante sono
fornite indicazioni circa il corretto destinatario.

La carta dei servizi e pubblicata sul sito web dell’istituzione.



