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Ai docenti coordinatori di Dipartimento (via
mail)

Ai docenti (via mail)

e, p.c. al personale ATA (via mail)

Oggetto: Gestione sportelli didattici pomeridiani

Gentili docenti,

con la presente comunichiamo alcune indicazioni utili per la gestione degli sportelli didattici
pomeridiani.

Come consuetudine, gli studenti si prenoteranno agli sportelli mediante la piattaforma GestOre, cui
accederanno con le credenziali loro fornite.

E’ possibile prevederne di due tipologie:

1.

sportelli calendarizzati in sede di Dipartimento: i coordinatori di dipartimento riceveranno
in condivisione dalla segreteria un file in cui i docenti inseriranno la propria disponibilita.
Sara cura della stessa segreteria inserirli in GestOre affinché gli studenti possano prenotarsi;
sportelli gestiti in autonomia dal singolo docente in base alla necessita e/o richiesta dei
propri studenti: in questo caso il docente inserira autonomamente lo sportello in GestOre
affinche lo/gli studente/i possa/no prenotarsi.

Il docente, una volta entrato in GestOre, dovra cliccare Sportelli, poi il segno "+" in alto a
destra e compilare i campi richiesti:
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Si precisa di mettere "0" nel numero di studenti massimo in modo che non ci sia limite alle
iscrizioni.

NB: gli studenti devono comunque iscriversi in modo che si possa tenere traccia di chi ha
partecipato e, soprattutto, conteggiare 1’ora di servizio prestata.

Si precisa che rientrano nella tipologia 1 anche gli sportelli dedicati all’orientamento incentrati su:



e Compilazione CV e lettera motivazionale in lingua italiana e in lingua inglese (max 6
studenti);

e Orientamento in uscita (max 6 studenti);

e Mi Oriento/Orientamento in itinere (disorientamento, confronto sulle scelte, proiezione di sé
dentro e fuori la scuola etc.) (sportello individualizzato).

L’addetto di segreteria che quest’anno gestira gli sportelli didattici ¢ il sig. Riccardo Tenaglia
(riccardo.tenaglia@martinomartini.eu).

Per eventuali dubbi o chiarimenti ¢ a disposizione il prof. Angelo Danese
(angelo.danese(@martinomartini.eu).

Cordiali saluti.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
dott.ssa Valentina Zanolla
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