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Comunicazione n. 056 
 

Agli studenti e alle loro famiglie 

VIA MASTERCOM -VIA MAIL 

 

e p.c.          Al personale docente - VIA MAIL 

All’Ufficio Docenti  - VIA MAIL 

 

Oggetto: colloqui individuali e udienze generali a.s. 2024-25 

 

Colloqui individuali 

Anche quest’anno i colloqui individuali con i docenti si svolgeranno in modalità online, tramite le 

funzionalità di prenotazione del registro elettronico Mastercom. Sono state individuate le seguenti 

settimane durante le quali sarà possibile prenotarsi: 

 

Trimestre: 

➢ da giovedì 17 ottobre a mercoledì 30 ottobre 

➢ da lunedì 18 novembre a venerdì 29 novembre 

 

Pentamestre: 

➢ da lunedì 27 gennaio a venerdì 7 febbraio 

➢ da lunedì 24 febbraio a venerdì 28 febbraio 

➢ da lunedì 24 marzo a venerdì 11 aprile 

La procedura di prenotazione online tramite registro sarà attiva dal giorno 12 ottobre 2024 dalle ore 

8.00 e i genitori potranno prenotare l’udienza entro le ore 17.00 del giorno precedente la data 

prescelta per il colloquio. Si consiglia in generale l’utilizzo del browser Google Chrome. 

Si raccomandano, infine, ai genitori alcune attenzioni che potranno facilitare un accesso il più 

possibile semplice e ordinato ai colloqui con gli insegnanti: 

● prevedere un solo colloquio con lo stesso docente per ciascun periodo; se si rendesse 

necessario un confronto più approfondito rispetto a casistiche particolari, saranno gli stessi insegnanti 

a richiedere un colloquio privato con le famiglie interessate; i docenti cancelleranno d’ufficio 

prenotazioni successive alla prima. 
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● distanziare eventuali prenotazioni nella stessa giornata di almeno 10 minuti l’una dall’altra, 

per evitare sovrapposizioni e agevolare il passaggio tra un colloquio e l’altro; 

● tenere controllato il servizio di messaggistica del registro elettronico, su cui saranno 

prontamente notificate dalla segreteria le eventuali assenze degli insegnanti. 

 

Udienze generali 

Le udienze generali si terranno sempre in modalità online previa prenotazione in Mastercom con il 

seguente calendario: 

1) mercoledì 11 dicembre per gli studenti con cognome dalla A alla L dalle 16.45 – 20.00 

2) giovedì 12 dicembre per gli studenti con il cognome dalla M alla Z dalle 16.45 – 20.00 

3) lunedì 28 aprile per gli studenti con cognome dalla A alla L dalle 16.45 – 20.00 

4) martedì 29 aprile per gli studenti con il cognome dalla M alla Z dalle 16.45 – 20.00 

 

Si allegano alla presente comunicazione le seguenti guide Mastercom per i genitori: 

1. istruzioni per la prenotazione tramite App (Allegato 1, pag. 12) 

2. istruzioni per la prenotazione tramite sito genitori (Allegato 2, pag. 11) 

3. istruzioni per accedere al colloquio (Allegato 3) 

E’ inoltre possibile visionare questo tutorial: https://youtu.be/uflZgUUyhbM. 

 

Cordiali saluti. 

                 
    LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

               dott.ssa Valentina Zanolla 

Questa nota, se trasmessa in forma cartacea, costituisce 
copia dell’originale informatico firmato digitalmente 
predisposto e conservato presso questa 
Amministrazione in conformità alle regole tecniche (artt. 
3 bis e 71 D.Lgs. 82/05). La firma autografa è sostituita 
dall’indicazione a stampa del nominativo del 
responsabile (art. 3 D.Lgs. 39/1993). 
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